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Sivistystoimiala

Selonteko sisdisen valvonnan jariskienhallinnan jarjestamisesta

Sivistystoimialan toiminnot ovat pitkélti lakiséateisia, joten lainsdadantd asettaa omat
vaatimuksensa toiminnan ja sen valvonnan jarjestamisessé. Erilaiset kaupungin paattamat saannot
ohjaavat hallinnon toimintoja ja niissd noudatettavia menettelytapoja. Hallintosaanndssa
maaritellaan toimielinten mm. sivistyslautakunnan vastuut, paatantavalta seka asioiden kasittelysta
toimielimissa. Liséksi hallintosédnndssa maaritelldan vastuut siséisen valvonnan ja
riskienhallinnan jarjestamisessa. Sivistystoimialan toimintasadnndssa on maaritelty viranhaltijoiden
paatdksenteon toimivalta. Toimintasdantta paivitetdan tarpeen mukaan. Vastuu sdanndosten,
maaraysten ja paatdsten noudattamisesta ja niista tiedottamisesta henkilékunnalle on toimialan
yksikkdjen ja perusyksikdiden johtavilla viranhaltijoilla ja esimiehilld. Asioista tiedottamisella on
my0s tarkea osuus toiminnan ohjauksessa ja sisdisen valvonnan toteutumisessa. Taloushallintoa
ohjaavat omat ohjeistuksensa, joita noudatetaan (mm. hankintaohjeet seka talousarvioon ja sen
taytantdonpanoon seka talouden ja toiminnan raportointiin liittyvat ohjeet. Talouden ja toiminnan
tavoitteiden toteutumisesta raportoidaan saanndéllisesti kuukausittain lautakunnalle,
kaupunginhallitukselle ja edelleen kaupunginvaltuustolle. Laajemmat toiminnan ja talouden
raportoinnit toteutetaan neljannesvuosittain. Kirjaus- ja kokousaikatauluista johtuen
lautakuntatason raportointiin saattaa tulla toisinaan viiveita.

Kaupungin vakuutukset kilpailutettiin vuoden 2021 aikana. Sivistystoimialan vakuutukset ovat
ajantasalla ja vakuuttamistarpeita kaydaan saanndéllisesti lapi. Kaupungin tasolla
vakuutusohjeistusta ja —neuvontatilaisuuksia jarjestetaan saannoéllisesti. Sivistystoimialalla on
nimetty omat vakuutusasioiden yhteyshenkilét.

Toimialan riskiryhma koordinoi riskien arviointi- ja hallintaty6ta. Tydryhman tehtavana on
toimialakohtaisten riskien arviointien laatiminen seké riskeista raportointi seké jatkuvasti tapahtuva
keskeisimpien riskien kasittely. Toimialan riskiryhma kokoontui kaksi kertaa vuoden 2021 aikana.
Tyoéryhma kavi kokouksissa lapi toimialan riskianalyysin ja se pdivitettiin tarvittavilta osin.
Opetusyksikko jarjesti rehtoreille kriisiviestintaharjoituksen Sivistystoimialalla toiminnan riskien
arviointi on jalkautettu myos perusyksikkdtasolle ja riskien arviointi ja hallinta on esimiesten
vastuulla. Jokaisessa yksikdssa tehdaan tyoturvallisuuteen liittyvien riskien toteutumisen seka
arvioinnin seurantaa ja raportointia. Uusi ty6turvallisuuden hallintajarjestelma Safety Manager
otettiin syksylla 2021 kayttéén. Kouluille tullaan tekemaan yhteinen turvallisuuskansio Safety
Manager- jarjestelméén ja koulut voivat siirtdd sinne my6s omia turvallisuuskansioitaan sahkdiseen
muotoon.

Henkiloston tydssa jaksamiseen ja jatkamiseen on kiinnitetty erityistd huomiota painottamalla
varhaisen tuen keskustelujen merkitysta esimiestydssa, mutta keskustelujen kayminen seké
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kokonaisuuden seuranta johtoryhmatasolla on osoittautunut hankalaksi jarjestelméan toimintaan
liittyvien syiden johdosta.

Merkittéavana riskiné sivistystoimialalla on osaavan henkiléstén saannin turvaaminen. Henkiléston
saatavuuden ja osaamisen turvaamiseksi on tehty henkil6st6- ja koulutussuunnitelmat, jotka
paivitetaén sdannollisesti. Koronapandemia on entisestaan vaikeuttanut henkildstétilannetta.

Vuonna 2021 erityisend riskina sivistystoimialan toiminnalle oli koronapandemia. Valtion ja
alueellisten viranomaisten rajoituksia ja suosituksia pantiin tdytantéon. Nama johtivat mm. 7.-9.
luokkien ja lukion etdopetuksen kayttéonottoon kevatkaudella, liikunta- ja kulttuuritilojen sulkemisiin
ja asiakasmaarien rajoituksiin, iltapaivatoiminnan asiakasmaksujen huojennuksiin seka
yleisemminkin normaalin toiminnan rajoitustoimenpiteisiin. Tilanne on aiheuttanut paljon
ylimaaraista tyota seké hallinnossa etta varsinaisessa toiminnassa. Myos valtion ja
aluehallintoviraston koronarajoitusten tulkinnanvaraisuus on aiheuttanut kéytdnnon toiminnassa
ongelmia. Tasta on aiheutunut henkilostolle myds henkista kuormittumista. Koronasta on
sivistystoimialan toiminnan kannalta selvitty edelleen suhteellisen hyvin. Talouteen pandemia on
vaikuttanut lisdantyneina kustannuksina mm. maskien, suoja-asujen ja puhdistusaine- ja
tarvikehankintojen muodossa seké kasvaneina tyterveyshuollon kustannuksina mm.
koronatestausten vuoksi. Poikkeustilanne jatkuu edelleen.

Organisaatioturvallisuuteen liittyen perusyksikkdjen, koulujen ja péaivakotien pelastus- ja
turvallisuussuunnitelmat tarkistetaan ja paivitetdan saannollisesti. Esimiehille jarjestetaan
saanndllisesti turvallisuuteen liittyvaa koulutusta. Kriisitilanteisiin on varauduttu kouluttamalla
esimiehia mm. kriisiviestintaan.

Toiminnan ja omaisuuden turvaamiseksi on varauduttu riittavilla vakuutuksilla. Lisaksi irtain
omaisuus on vakuutettu kaupungin vahinkorahastossa.

Esa Kohtamaki
toimialajohtaja
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